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Notariado y Registro
— FORMATO SOLICITUD DE COMISION DE SERVICIOS Fecha: 18-12-2024
DiA MES ANO IEN° SNR2025IE-005481-3
FECHA DE SOLICITUD
1 3 2025 PLANILLAN®
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO |:| PROYECTO DE INVERSION . PRORROGA -
TIPO DE COMISION INTERIOR DEL PAIS: |:| EXTERIOR DEL PAIS: |:|
DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Continuar con el acompanamiento y revision, para las actividades de ejecuciondel contrato 1590 de 2025, segun objeto es PRESTAR LOS SERVICIOS OPERATIVOS,
LOGISTICOS Y DE TRASLADO PARA LA INTERVENCION EN CONSERVACION, DIGITALIZACION E INDEXACION A NIVEL DE UNIDAD DOCUMENTAL DE LIBROS DE
ANTIGUO SISTEMA - LAS, DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS (ORIP) SELECCIONADAS POR LA SNR Y LO ESTABLECIDO EN EL

OBJETO DE LA COMISION: ANEXO TECNICO TODO CON FINES DE CONSERVACION Y PRESERVACION DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. a
traves del cual se interviene 4.470 Libros de Antiguo Sistema de la ORIP de Medellin Zona Sur.
CDP: 30225 VIATICOS y 31325 TIQUETES
PROYECTO DE INVERSION: IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL
ACTIVIDAD DEL PROYECTO: Realizar actividades de apoyo para la ion y despliegue ional del sistema de gestion documental en la entidad.

La comision solicitada en esta planilla, no es posible realizarla por videoconferencia, de otra parte en la solicitud de comision inicial bajo el radicado SNR2025|E-003941-3 se
OBSERVACIONES: solicito terrestre por cuanto no habian tiquetes, sin embargo y de acuerdo con los procesos se solicita el regreso via aerea y la contratista adelantara el reembolso
correspondiente al transporte terrestre que liquide el grupo de viaticos.

2. DATOS DEL COMISIONADO(S)

RUTA PERIODO NUMERO DE

LUGAR DE COMISION A
NOMBRES Y APELLIDOS cc CARGO RUTA TERRESTRE AEREA DiAS

LAURA STEFANI HERNANDEZ " Medellin - | 05 al 16 de abril
i iversitari Medelli
1 ESTEPA 1.022.385.590 Profesional Universitario Tipo A ledellin N/A Bogoté de 2025 1"

3. AUTORIZACION DEL ORDENADOR DEL GASTO

SECRETARIA (O) GENERAL

4.ELABORACION - REVISION Y APROBACION DE LA COMISION
SOLICITO REVISO APROBO

JEFE DEPENDENCIA SOLICITANTE DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO SUPERINTENDENTE O SU DELEGADO

R

FECHA: FECHA FECHA
5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

NOMBRES Y APELLIDOS DIAS DE COMISION DESCRIPCION DEL CRONOGRAMA DE TRABAJO POR CADA DiA DE COMISION

GENERA VIATICOS
Ell NO

05/04/2025 *Levantamiento de actas de entrega al Contratista relacionando los 150 LAS.*Acompafiamiento y validacion

de canto y video de LAS.*Levantamiento de Registros Fotogrficos.

0610412025 * Apoyar el cargue de 960 LAS

0710412025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnéstico por parte dell

contratista.‘Levantamiento de actas de entrega al Contratista relacionando los 150 LAS.*Acompafiamiento y validacion

de canto y video de LAS.*Levantamiento de Registros Fotogrficos.

08/04/2025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnéstico por parte dell

contratista.‘Levantamiento de actas de entrega al Contratista relacionando los 150 LAS.*Acompafiamiento y validacion

de canto y video de LAS.*Levantamiento de Registros Fotogrficos.

0900412025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnéstico por parte dell

contratista.‘Levantamiento de actas de entrega al Contratista relacionando los 150 LAS.*Acompafiamiento y validacion

de canto y video de LAS.*Levantamiento de Registros Fotogrficos.

1010412025 *Validacin y entrega de 150 LAS para ela05/04/2025

boracién de inventario diagndstico por parte del contratista ‘Levantamiento de actas de entrega al Contratistal

relacionando los 150 LAS.*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.*Levantamiento de Registros|
Fotogréficos.

LAURA STEFANI HERNANDEZ 05 al 16 de abril de 2025 |11/0412025 *Validacién y entrega de 150 LAS para elaboracién de inventario diagnéstico por parte dell X

ESTEPA contratista.‘Levantamiento de actas de entrega al Contratista relacionando los 150 LAS.*Acompafiamiento y validacion

de canto y video de LAS.*Levantamiento de Registros Fotogrficos.

1200412025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnéstico por parte dell

contratista.‘Levantamiento de actas de entrega al Contratista relacionando los 150 LAS.*Acompafiamiento y validacion

de canto y video de LAS.*Levantamiento de Registros Fotogrficos.

1410412025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnéstico por parte dell

contratista.‘Levantamiento de actas de entrega al Contratista relacionando los 150 LAS.*Acompafiamiento y validacion

de canto y video de LAS.*Levantamiento de Registros Fotogrficos.

1510412025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnéstico por parte dell

contratista.‘Levantamiento de actas de entrega al Contratista relacionando los 150 LAS.*Acompafiamiento y validacion

de canto y video de LAS.*Levantamiento de Registros Fotogréficos

16/04/2025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnéstico por parte dell

contratista.‘Levantamiento de actas de entrega al Contratista relacionando los 150 LAS.*Acompafiamiento y validacion

de canto y video de LAS.*Levantamiento de Registros Fotograficos * Regreso Medellin - Bogota

ELABORO-REVISO (Solicitud Inicial)
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